附件
武平县人民政府办公室权责清单（2025年版）
表一：行政监督检查（共1项）
	序号
	权责事项
	子项名称
	设定依据
	事项类别
	内设机构或责任单位
	行使层级
	备注

	1
	公共机构节能监督检查
	　
	    1.《节约能源法》
    第十条第二款  县级以上地方各级人民政府管理节能工作的部门负责本行政区域内的节能监督工作。县级以上地方各级人民政府有关部门在各自的职能范围内负责节能监督管理工作，并接受同级管理节能工作的部门的指导。
    2.《公共机构节能条例》（国务院令第531号公布，国务院令第676号修订）
    第三十五条  国务院和县级以上地方各级人民政府管理机关事务工作的机构应会同有关部门加强对本级公共机构节能的监督检查。监督检查的内容包括：
   （一）年度节能目标和实施方案的制定、落实情况；
   （二）能源消费计量、监测和统计情况；
   （三）能源消耗定额执行情况；
   （四）节能管理规章制度建立情况；
   （五）能源管理岗位设置以及能源管理岗位责任制落实情况；
   （六）用能系统、设备节能运行情况；
   （七）开展能源审计情况；
   （八）公务用车配备、使用情况。
   对于节能规章制度不健全、超过能源消耗定额使用情况严重的公共机构，应当进行重点监督检查。
	行政监督检查
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　



表二：其他权责事项（共23项）
	序号
	权责事项
	子项名称
	设定依据
	事项类别
	内设机构或
责任单位
	行使层级
	备注

	1
	推进、指导、协调公共机构节能工作
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。与县委办共同管理，承担推进、指导、协调、监督公共机构节能工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	2
	研究拟订和贯彻落实公共机构节能的规章制度
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。研究拟订和贯彻落实公共机构节能的规章制度，会同相关部门组织开展县级公共机构能耗统计、监测和评价考核工作。
	其他权责事项

	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	3
	开展县级公共机构能耗统计、监测和评价考核工作
	　
	    1.《福建省节约能源条例》（2012年省第十一届人大常委会第三十一次会议通过，2018年第十三届人大常委会第七次会议修正）
    第十二条  县级以上地方人民政府管理机关事务工作的机构在同级节能主管部门指导下，负责本级公共机构节能监督管理工作，指导和监督下级公共机构节能工作；会同有关部门建立公共机构节能目标责任制，制定本级公共机构节能考核评价办法并组织实施。
    2. 《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。研究拟订和贯彻落实公共机构节能的规章制度，会同相关部门组织开展县级公共机构能耗统计、监测和评价考核工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	4
	制定县级公共机构节能规划和能耗定额标准
	　
	1.《节约能源法》
   
第十条  国务院和县级以上地方各级人民政府管理机关事务工作的机构应当会同同级有关部门，根据本级人民政府节能中长期专项规划，制定本级公共机构节能规划。
  
第四十八条  国务院和县级以上地方各级人民政府管理机关事务工作的机构会同同级有关部门制定和组织实施本级公共机构节能规划。公共机构节能规划应当包括公共机构既有建筑节能改造计划。
  
第四十九条  国务院和县级以上地方各级人民政府管理机关事务工作的机构会同同级有关部门按照管理权限，制定本级公共机构的能源消耗定额，财政部门根据该定额制定能源消费支出标准。
  
2.《福建省公共机构节能管理办法》（福建省人民政府令第121号）
   
第十一条  县级以上人民政府管理机关事务工作的机构应当会同有关部门，按照管理权限，根据国家、行业和本省颁布的公共机构能源消耗标准，结合本级公共机构能源消费综合水平和特点，制定、公布和调整本级公共机构能源消耗定额。
  
3.《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
 第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责制定县级公共机构节能规划和能耗定额标准。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	5
	县级公共机构办公建筑节能监督管理
	　
	   1.《福建省公共机构节能管理办法》（福建省人民政府令121号）
   第十二条  县级以上人民政府管理机关事务工作的机构应当会同有关部门，制定公共机构既有建筑节能改造计划，并组织实施。
   2.《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责县级公共机构办公建筑节能监督管理。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	6
	开展公共机构节能宣传、教育和培训，普及节能科学知识
	　
	    1.《公共机构节能条例》（国务院令第531号公布，第676号修订）
    第一章第五条  国务院和县级以上地方各级人民政府管理机关事务工作的机构应当会同同级有关部门开展公共机构节能宣传、教育和培训，普及节能科学知识。
    2.《福建省公共机构节能管理办法》（福建省人民政府令第121号）
    第二十四条  县级以上人民政府管理机关事务工作的机构应当组织开展公共机构节能宣传、教育、培训，普及节能科学知识，定期开展主题鲜明、形式多样的节能宣传活动，组织本级公共机构能源管理人员、操作人员进行节能知识的学习和技术培训。
    3. 《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。开展公共机构节能宣传、教育和培训，普及节能科学知识。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	7
	对公共节能机构的业务指导
	　
	   《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。加强对公共节能机构的业务指导。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	8
	贯彻执行国家和省、市、县有关公务车辆配备和使用管理规定
	　
	1.《机关事务管理条例》（国务院令第621号）
    
第二十四条第二款  县级以上人民政府公务用车主管部门负责本级政府公务用车管理工作，指导和监督下级政府公务用车管理工作。
    
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅关于印发<党政机关公务用车管理办法>的通知》（中办发〔2017〕71号）
    
第五条  党政机关公务用车实行统一制度规范、分级分类管理。党政机关公务用车主管部门负责本级党政机关公务用车管理工作，根据职责实行统一编制、统一标准、统一购置经费、统一采购配备管理；指导监督下级党政机关公务用车管理工作。
    
3.《福建省机关事务管理办法》（福建省人民政府令第150号）
    
第二十二条  县级以上人民政府公务用车主管部门负责本级机关公务用车管理工作，合理有效配置公务用车资源，创新公务交通分类提供方式，保障公务出行；结合本地实际组织公务用车保险、维修、加油和公务交通租赁的政府集中采购，降低运行成本；指导和监督下级机关公务用车管理工作。
    
4.《中共福建省委办公厅 福建省人民政府办公厅关于印发<福建省党政机关办公用房管理办法>和<福建省党政机关公务用车管理办法>的通知》（闽委办发〔2022〕6号）
    
第五条党政机关公务用车实行统一制度规范、分级分类管理。党政机关公务用车主管部门负责本级党政机关公务用车管 理工作，根据职责实行统一编制、统一标准、统一购置经费、统一采购配备管理；指导监督下级党政机关公务用车管理工作。
5.《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    
第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。贯彻执行国家和省、市、县有关公务车辆配备和使用管理规定。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	9
	县直党政机关、企事业单位公车牌号的安排
	　
	    1.《机关事务管理条例》（国务院令第621号）
    第二十四条第二款  县级以上人民政府公务用车主管部门负责本级政府公务用车管理工作，指导和监督下级政府公务用车管理工作。
    2.《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责县直党政机关、企事业单位公车牌号的安排。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	10
	负责公车服务中心的公务车辆编制核定、审批等管理工作
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    
第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责公车服务中心的公务车辆编制核定、审批等管理工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	11
	贯彻执行国家和省、市、县有关机关办公用房管理规定
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责贯彻执行国家和省、市、县有关机关办公用房管理规定。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	12
	制定我县党政机关办公用房管理制度
	　
	    1.《福建省机关事务管理办法》（福建省人民政府令第150号）
    第二十条  县以上机关事务主管部门根据本级人民政府的授权，统一管理本级机关办公用房，建立健全机关办公用房管理制度，具备条件的，应当对本级机关办公用房实行统一建设。
    2.《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。制定我县党政机关办公用房管理制度。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	13
	专项督查党政机关、企事业单位办公用房使用情况
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。专项督查党政机关、企事业单位办公用房使用情况。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	14
	负责机关大院内办用房的基建、管理、调配、维护、维修
	　
	   《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责机关大院内办用房的基建、管理、调配、维护、维修。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	15
	负责县委县政府机关大院的物业管理（含楼体、设施设备、绿化、保洁、车辆、安全保卫与消防等）
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    
第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责县委县政府机关大院的物业管理（含楼体、设施设备、绿化、保洁、车辆、安全保卫与消防等）。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	16
	负责县委、县政府机关大院会议室的管理服务工作
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责县委、县政府机关大院会议室的管理服务工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	17
	负责做好县委县政府机关大院群众上访的维稳工作
	　
	    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责做好县委县政府机关大院群众上访的维稳工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	18
	负责处理发生在县委县政府机关大院范围内的各种妨碍治安的突发事件
	　
	[bookmark: _GoBack]    《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    第五条（十五）机关事务管理股（县委县政府保卫股）。负责做好县委县政府机关大院群众上访的维稳工作。
	其他权责事项
	机关事务管理股、机关事务服务中心
	县级
	　

	19
	承担中共武平县委外事工作委员会办公室日常工作
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
第三条：设立县委外办秘书股，负责处理县委外办日常事务。
贯彻执行党中央、国务院和省、市关于香港、澳门的工作方针政策和法律法规。
	其他权责事项
	外事和港澳股
	县级
	　

	20
	承担中共武平县委港澳工作领导小组办公室日常工作
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
    负责对港澳宣传、教育、做好涉港澳相关业务培训和思想政治教育、意识形态引导，纠正错误思想和言论；协助管理港澳记者事务、审核涉外涉港澳新闻报道稿件、音像制品和其他出版物，积极对外宣传推介武平。
加强与港澳经贸、文化交流合作，推动形成武平与港澳大交流格局，促进共同发展，推动对港澳招商引资工作，加强对在武港澳资企业的联系、调研、服务工作，推动各项优惠政策法规的贯彻落实；受理港澳同胞捐赠审核管理工作。
向县委、县政府领导及有关部门提出意见建议。
	其他权责事项
	外事和港澳股
	县级
	　

	21
	指导和管理民间对外交往，检查各乡镇（街道）、县直各单位贯彻执行对外、港澳工作方针政策和涉外、港澳法规的情况
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
 第五条（十） 处理或协助处理我县重大外事工作、涉外、涉港澳活动，审核、审批因公临时出国、出境及邀请外国相应人员来访的有关事宜。
	其他权责事项
	外事和港澳股
	县级
	　

	22
	负责管理、协调、指导全县的外事接待工作
	　
	《中共武平县委办公室 武平县人民政府办公室关于印发〈武平县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》(武委办发〔2019〕16号)
第五条（十） 负责组织接待来访的外宾。
	其他权责事项
	外事和港澳股
	县级
	　

	23
	协调、督促、指导处置全县各类涉外涉港澳突发事件，指导有关部门做好涉外、港澳安全工作
	　
	协调、督促、指导处置全县各类涉外、涉港澳重大事件、突发事件，协助司法机关和信访等部门处理矛盾纠纷、信访投诉件，依法维护合法权益。组织、指导与配合有关部门，维护我县机构、人员在海外的安全与合法权益。
	其他权责事项
	外事和港澳股
	县级
	　



