附件3

     武平县农村村民建房（非农转）审批+监管流程图（全流程版）


	责任部门或责任人
	前期服务
	时限

（工作日）

	村民
	向村委会申请。
	

	村委会
	收到申请后将名单报至乡镇便民服务中心窗口，并在3个工作日内召开村委会审议并公示。
	3（不包含公示15个工作日）

	协调机制办、村委会
	一到场：收到名单后3个工作日内协调机制办会同村干部开展现场勘查。
	3

	村民
	准备股权证备查，选用通用图集，在工作人员指导下准备申请材料。
	

	责任部门或责任人
	审批服务
	时限

（工作日）

	村民
	申请：准备材料到镇便民服务中心窗口申请（可帮代办）。
	

	乡镇便民服务中心


	受理：窗口受理。
	
3

	
	审核：协调机制办联审。
	

	
	审批：乡镇长或分管领导签字审批、盖章。
	

	
	发证：窗口发放乡村建设规划许可证、农村宅基地批准书。

指导：窗口工作人员指导村民联系有资质的工匠，签订施工合同、质量安全承诺书；准备施工工匠的工匠培训合格证书备核验。
	当场

	责任部门或责任人
	办证服务
	时限

（工作日）

	村民
	房屋竣工后，村民联系第三方测量公司出具权籍调查成果，提交申请材料至便民服务中心窗口申请竣工验收及不动产登记。
	

	乡镇便民服务中心
	指导村民填写不动产登记申请书，制作询问笔录，通知协调机制办开展四到场。
	当场

	协调机制办
	四到场：收到测绘公司出具图纸后3个工作日内开展竣工验收，验收合格出具《农村宅基地用地和建房验收意见》。
	3

	乡镇便民服务中心
	1.办证：乡镇自然资源所上报县不动产登记窗口核发不动产权登记证书。
	1个工作日（不包含公示15个工作日）

	
	2.发证：窗口发放或村干部、包村干部代办，送证上门。
	

	责任部门或责任人
	监管服务
	时限

（工作日）

	村民
	联系有资质的工匠，签订施工合同、质量安全承诺书；准备施工工匠的工匠培训合格证书备核验。
	

	
	开工建设前向镇便民服务中心申请放样。
	

	乡镇便民服务中心
	接到申请后立即通知协调机制办开展二到场。
	当场

	协调机制办
	二到场：放样并发放、宣讲《农村自建房质量安全常识一张图》，现场核查建房公示、工匠资质、施工合同、质量安全承诺书等。
	3

	村民
	按要求开工建设。
	

	综合执法队及施工专业管理人员
	三到场：巡查发现、制止违建行为，实施农房安全质量和建筑风貌管控。
	全程








武平县农村村民建房（非农转）审批+监管流程图（村民版）


                 


   


第四阶段：验收办证阶段





   


第三阶段：监管服务阶段








   


第二阶段：审批服务阶段





   


第一阶段：前期服务阶段








符合要求





重新选址





不符合要求





申请材料：


1.不动产登记申请书（由便民服务中心窗口提供并指导填写）；


2.询问笔录（由便民服务中心窗口提供并指导填写）；


3.门牌号码使用证书；


4.农村宅基地批准书；


5.权籍调查成果（含测量报告、房屋宗地图、地籍调查表、房屋平面图）（村民联系有资质的测绘公司提供）；


6.申请人居民身份证、户口簿、《农村宅基地用地和建房验收意见》（由协调机制办内部流转至便民服务中心，无需村民提供）。











申请材料：


1.农村宅基地和建房申请审批表（含农村宅基地使用承诺书、相邻人在表内图纸签字确认）；


2.户口簿；


3.建房公示材料（村级组织提供）；


4.住宅方案设计图纸（由村民联系有资质的设计单位设计）或选用标准通用图（由便民服务中心窗口提供）；


5.拨地测绘材料。














� = 5 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑤�开工建设





开工建设前，村民


1.联系施工工匠准备工匠培训合格证书，签订施工合同、质量安全承诺书2.向镇便民服务中心申请放样（可电话申请）。


（乡镇在收到申请后3个工作日内现场放样）。








窗口电话：    XXXXX。








� = 4 \* GB3 \* MERGEFORMAT �④�领取“一书一证’





村民收到通知后前往乡镇便民服务中心窗口领取乡村建设规划许可证、农村宅基地批准书（可由村干部、挂村干部帮代办）。


（乡镇在受理材料后3个工作日内完成审批）。














帮代办电话：XXXXX。








� = 3 \* GB3 \* MERGEFORMAT �③�报送材料





村委会开会、公示结束签署意见后，符合建房条件的村民将申请材料送至镇便民服务中心窗口受理（可帮代办）。


（村委会在收到后3个工作日开会，公示15个工作日）。














帮代办电话：XXXXX。





� = 2 \* GB3 \* MERGEFORMAT �②�现场勘查





乡镇工作人员进行现场勘查，村民


1.准备股权证备查


2.当天告知符合条件后，根据清单准备申请材料。


3.选用通用图集并第三方测量公司出具红线图。


（乡镇在收到申请后3个工作日内现场勘查）。











咨询电话：    XXXXX；


测绘公司电话：XXXXX；


XXXXX；


XXXXX。








� = 1 \* GB3 \* MERGEFORMAT �①�申请建房





村民向村委会提出申请。























村委会电话：XXXXX；


窗口电话：  XXXXX。





⑥验收办证





房屋竣工后，村民


1.第三方测量公司出具的权籍调查成果；


2.根据清单准备申请材料送至乡镇便民服务中心窗口申请验收办证。


（乡镇需在受理后4个工作日内办理，公示15个工作日后发证）

















申请材料：


1.农村宅基地和建房申请审批表（含农村宅基地使用承诺书）；


2.户口簿；


3.建房公示材料（村级组织提供）；


4.住宅方案设计图纸（由村民联系有资质的设计单位设计）或选用标准通用图（由便民服务中心窗口提供）；


5.拨地测绘材料。











申请材料：


1.不动产登记申请书（由便民服务中心窗口提供并指导填写）；


2.询问笔录（由便民服务中心窗口提供并指导填写）；


3.门牌号码使用证书；


4.权籍调查成果（含测量报告、房屋宗地图、地籍调查表、房屋平面图）（村民联系有资质的测绘公司提供）。

















